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REPUBLIKA HRVATSKA
Elektrostroj arska obrtnidka Skola

Zagreb, Selska cesta 83

Klasa. 011-03125-0211

Ur. broj. 251 -301 -01 -25-4
Zagreb, 09. 1 0.2025. godine

Na temelju tlanka 34. Zakona o fiskalnojodgovornosti ("Narodne novine" broj 111/18,83123),

f lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine" broj

951L9), te na temelju Statuta Elektrostrojarske obrtniike 5kole, ravnatelj Elektrostrojarske

obrtnidke Skole donosi:

PROCEDURU

NAPLATE POTRAZIVANJA

elanak 1.

Voditelj radunovodstva duZan je ravnatelju do 30. lipnja tekuie godine podnijeti lzvjeiie o
dospjelim, a nenaplaienim potraZivanjima na datum 20. lipnja tekuie godine. Ukoliko se

dospjelo, a nenaplaieno potraiivanje odnosi na Obrazovanje odraslih tada je voditelj
radunovodstva duZan lzvjeiie o dospjelim, a nenaplaienim potraZivanjima podnijeti ivoditelju
obrazovanja odraslih.

elanak 2.

Ravnatelj ie o dospjelim, a nenaplaienim potraZivanjima obavijestiti administrativnog
referenta koja ie u roku od L5 dana od zaprimljene obavijesti poslati duiniku pisanu opomenu
o dugovanju uz upozorenje da ie u daljnjem roku od 15 dana Skola pokrenuti postupak ovrhe
protiv duZnika radi naplate dugovanja. Ukoliko duZnik ne podmiri u ostavljanom roku svoju
obvezu tajnik Skole pokrenuti ie postupak ovrhe radi naplate dospjelog, a nenaplaienog
potraZivanja.

elanak 3.

Voditelj obrazovanja odraslih duZan je po primitku lzvjeiia o dospjelim, a nenaplaienim
potraiivanjima u roku od 15 dana poslati duZniku pisanu opomenu o dugovanju uz upozorenje
da ie u daljnjem roku od 15 dana Skola pokrenuti postupak ovrhe protiv duinika radi naplate
dugovanja. Ukoliko duinik ne podmiri svoje dugovanje u ostavljanom roku voditelj



obrazovanja odraslih o dospjelom, a nenaplaienom potraZivanju obavjeitava tajnika ikole i

dostavlja mu cjelokupnu dokumentaciju radi pokretanja postupka ovrhe nad duinikom.

e lana k 4

Tajnik ikole duian je u roku od 15 dana od zaprimanja dokumentacije pokrenuti postupak

ovrhe radi naplate dospjelog, a nenaplaienog potraiivanja sukladno vaZeiim propisima.

Ovrini postupak se pokrede za dugovanje u visini veioj od 1.000,00 eura po jednom duZniku.

e lana k 5.

Procedura naplate potraiivanja stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploti Skole

Ravnatelj

ing.mech.


